Sposob wykonania sprawozdania na komputerze

Sprawozdanie wykonane na komputerze nie moze by¢ gorsze od sprawozdania wykonywanego
recznie. Dlatego tez majac na uwadze najczesciej popelniane bledy zostaly opracowane niniejsze
wskazowki dotyczace poprawnego wykonania sprawozdania.

Nie zastosowanie si¢ do ponizszych wskazéwek moze by¢ podstawa do nieprzyjgcia sprawozdania
do oceny.

1. Edycja, formatowanie, styl, czcionki

Sprawozdanie powinno zawiera¢ opracowanie wynikow pomiarowych (zgodnych z protokotem
pomiarowym dolaczonym do sprawozdania), Nie nalezy zamieszcza¢ zbgdnej teorii, chyba, ze
potrzebna jest ona do interpretacji uzyskanych wynikow pomiarowych.

Na poczatku sprawozdania powinien by¢ podany poprawny numer ¢wiczenia, temat ¢wiczenia oraz
wykaz o0s6b wykonujacych ¢wiczenie wraz z wyraznym oznaczeniem autora sprawozdania.
Powinno by¢ takze podane zgodne z grafikiem oznaczenie literowe grupy ¢wiczeniowej oraz numer
zespotu w grupie (np. C4 — czyli grupa ¢wiczeniowa C, zespot czwarty). Oznaczenie to
umieszczamy w gornym, prawym rogu na pierwszej stronie sprawozdania. Umozliwi to latwa
identyfikacje sprawozdania w przypadku koniecznos$ci jego odszukania. Nalezy takze podac¢ date
wykonania sprawozdania. Nie nalezy do sprawozdania dodawac¢ strony tytutowej — nic nie wnosi do
tre$ci sprawozdania.

W tekscie nalezy uzywaé standardowych czcionek stosowanych w dokumentach (np. Arial, Times
New Roman). Nie nalezy stosowaé czcionek przesadnie ozdobnych. Tekst piszemy czcionka o
rozmiarze 12 punktow, tytuty poszczegdlnych punktow ¢wiczenia opisujemy czcionka o rozmiarze
14 punktow z uzyciem pogrubienia (Bold). Opis tabel pomiarowych, rysunkéw 1 wykresow
wykonujemy czcionka o wielkosci 11 pkt.

Sprawozdania oceniane sa za merytoryczng zawarto§¢ a nie za objetos¢. Dlatego nalezy
zamieszcza¢ w nich tylko to co jest niezbedne do opracowania wynikdw pomiarowych i ich
interpretacji. Wydruku dokonujemy dwustronnie. Jezeli planujemy drukowac¢ na innym komputerze
niz zostato wykonane sprawozdanie to dobrze jest je zapisa¢ w formacie, ktory poprawnie otworzy
si¢ na innym komputerze bez zmiany wygladu (np. eksportujac do pliku pdf). Szczegodlnie jest to
wazne w przypadku symboli oraz wzorow.

2. Wzory, rownania i symbole

Zamieszczajac jaki$ symbol w teks$cie nalezy stosowac opcje Wstaw symbol a nie uzywac edytora
rownan. W ten sposob tekst nie bedzie si¢ rozsuwal przy formatowaniu. Nalezy zwroci¢ uwage na
uzywanie wiasciwych symboli adekwatnych do opisywanych wielkosci. Takze przy opisywaniu
wielkosci fizycznych literami nalezy pamigta¢ o tym, ze symbol literowy wielkosci fizycznej w
tekscie 1 wzorach piszemy kursywa (np. prad oznaczamy /), natomiast jednostke opisuje si¢ tekstem
prostym (np. /=10 A) — pamigtamy o odstgpie migedzy warto$cia a jednostka. Jezeli stosujemy
oznaczenia w postaci indekséw to nalezy uzy¢ opcji indeks dolny (np. /;). Poprawne oznaczanie
wielkosci fizycznych obowiazuje w tekscie, rownaniach oraz tabelach. Zastosowane oznaczenia
musza by¢ takze zgodne z rysunkami zamieszczonymi w sprawozdaniu. Wazne jest uzywanie
odpowiedniej czcionki do opisu wielkosci fizycznych — zaleca si¢ stosowanie Times New Roman
lub podobnej (czcionka Arial przy niektérych oznaczeniach moze powodowac btedna interpretacje).
Wzory i rOwnania piszemy uzywajac edytora rownan, jezeli korzystamy z edytora tekstu Word to
lepiej jest uzy¢ starego edytora rownan a nie nowego narzedzia do tego celu — unikniemy konwersji
réwnania na rysunek przy zapisie pliku w innym formacie.

Wazny jest sposob zamieszczania wynikow koncowych. Powinny one by¢ podane zgodnie z
obowiazujacymi zasadami zaokraglania wynikéw oraz z wyszczegdlnieniem niepewno$ci pomiaru.
Nalezy pamigta¢ o zamieszczeniu wlasciwych jednostek pomiarowych.



3. Rysunki, schematy

Schematy zamieszczane w sprawozdaniu powinny by¢ zgodne z rzeczywistymi ukladami
wykorzystywanymi w ¢wiczeniu. Oznaczenia aparatury pomiarowej powinny by¢ zgodne z
oznaczeniami stosowanymi w tekscie oraz wykazie uzytych przyrzadow.

Zaro6wno schematy i rysunki nalezy zamieszcza¢ w postaci umozliwiajacej bezproblemowe
skalowanie (tj. w grafice wektorowej lub tez jezeli nie ma innej mozliwosci z uzyciem mapy
bitowej o wystarczajacej rozdzielczosci — np. 300 dpi). Schematy w catym sprawozdaniu powinny
by¢ utrzymane w jednej konwencji tj. z uzyciem jednakowych oznaczen elementéw obwodu oraz
jednakowo opisane. Nalezy dostosowa¢ ich wymiar aby zachowaé czytelno$¢ a jednoczesnie
optymalnie wykorzysta¢ powierzchnig strony.

Kazdy rysunek i schemat pomiarowy powinien by¢ opisany pod spodem (np. rys.1. Schemat uktadu
pomiarowego do wyznaczania krzywej magnesowania).

4. Wykresy

Wykonujac wykres wielko$ci mierzonej nalezy mie¢ na uwadze czytelne jej przedstawienie. W tym
celu nalezy dobra¢ wtasciwa skalg, zakres osi pomiarowych (w niektérych wykresach bardzo wazne
jest aby zostat on narysowany od poczatku uktadu wspotrzednych).

Opis osi powinien zawiera¢ informacj¢ o wielkos$ci pomiarowej, jednostce pomiarowej zgodnie z
podanymi zasadami w punkcie 2. Nalezy dobra¢ wilasciwa podziatk¢ umozliwiajaca
bezproblemowe odczytanie interesujacej nas warto$ci z przebiegu zmiennej. Opis podziatki
powinien by¢ wykonany w sposob nie budzacy watpliwosci (jest to szczegdlnie wazne przy
stosowaniu skali logarytmicznej). Warto$ci opisujace poszczegdlne dziatki powinny by¢ zapisane z
uzyciem odpowiedniej liczby miejsc po przecinku (czgsto popelnianym bi¢dem jest podawanie
domyslne wartosci powodujace wypisanie po przecinku zbednej liczby zer). Jezeli na wykresie ma
zosta¢ zamieszczone wigcej niz jedna wielko$¢ to nalezy te wielkosci wyraznie rozdzieli¢ stosujac
odpowiedni styl linii (stosowanie koloru niekoniecznie przy wydruku wychodzi wyraznie). Na
wykresie powinny znalez¢ si¢ wyraznie oznaczone punkty pomiarowe. Jezeli znamy charakter
fizyczny wielkosci lub zjawiska to nalezy stosowa¢ odpowiednia aproksymacje wykresu.

Wykresy podobnie jak rysunki opisujemy pod spodem.

5. Tabele

Tabele powinny by¢ tak zaplanowane, aby optymalnie wykorzysta¢ powierzchni¢ kartki. Nalezy
dobra¢ rozmiar czcionki, tak aby wyniki pomiarowe byly czytelne (tj. miescily si¢ w jednym
wierszu bez automatycznego przenoszenia). Optymalny rozmiar czcionki to 10-12 pkt. Jezeli tabela
zawiera mato kolumn ale duza ilo$¢ wierszy to wygodnie jest ja roziozy¢ w taki sposob, aby
wykorzysta¢ pelng szerokos¢ strony. Nad kazda tabela pomiarowa powinien by¢ opis czego ona
dotyczy (np. Tab.1. Wyniki pomiaréw i obliczen rezystancji badanego elementu).

6. Whnioski

Whioski zamieszczamy jako ostatni punkt w sprawozdaniu i piszemy je recznie. Jest to punkt, w
ktéorym dokonujemy interpretacji wykonanych pomiaréw wigc nie nalezy tu zamieszczaé opisu
¢wiczenia, informacji o niewykonaniu jakiego$ punktu w ¢wiczeniu lub tez nic nie mowiacych
komentarzy np. ,.(wiczenie przebiegto bez problemdéw”. Jest to miejsce na dyskusje wynikow
uzyskanych w trakcie wykonywania pomiaru, rozwazania nad metoda wykonywania pomiaru oraz
ewentualnie propozycjami poprawy tej metody pod katem zwigkszenia doktadnosci pomiaru.



