Lublin, 05.11.2002

Jak przygotowac si¢ do obrony pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego ?

1. Czas prezentagji

Na prezentacj¢ pracy dyplomant ma okoto 15-20 minut czasu. Jest to warto$¢ optymalna.
Kroécej trudno jest przedstawic prace, dluzsze wystapienia sa nuzace dla komisji, niecickawe 1
dlatego czgsto przewodniczacy komisji przerywa takie przeciagajace si¢ wystapienie
dyplomanta i nakazuje je szybciej konczy¢. Nie ma co liczyé, ze komisja wytrzyma
wystapienie dluzsze od 30 minut. Niestety, zdarza si¢ roéwniez, ze przy duzej liczbie
broniacych si¢ dyplomantéw, pod koniec obron z czasem jest bardzo "krucho" i komisja prosi
o ograniczenie prezentacji do mniej wigcej 10 minut. Trzeba si¢ z tym liczy¢ i nie zatamywac
si¢ w takim przypadku, ale mie¢ plan awaryjny, tzn. wiedzie¢ jaki material mozna pominaé¢ w
pierwszej kolejnosci, a ktdry jest najwazniejszy i koniecznie trzeba go przedstawi¢. Z drugiej
strony, takie wymuszone przez komisj¢ skrocenie prezentacji ma dobre strony: stres jest
krotszy, komisja jest Z@wolona z oszczednosci czasu, tagodniej traktuje dyplomanta i jego
prezentacje, ktora z koniecznosci zostata skrocona.

2. Materialy do prezentacji

Dyplomant moze przedstawi¢ swoja pracg na obronie w formie, ktora uwaza za najbardzie;j
odpowiednia. Jest to jego wilasna decyzja, ktora jednak komisja oceni lepiej lub gorze;j.
Mozna wigc przygotowac si¢ w kilku formach:

- Wystapienie ustne bez zadnych dodatkowych materialow. Raczej nie jest to
rozwiazanie korzystne przy obronie, szczeg6lnie pracy technicznej. Faktem jest, ze zdarzaja
si¢ takie obrony, ale nie wypadaja one dobrze.

- Plakat. Mozna przygotowac plakat w formacie mniej wigcej A0 lub wigkszy, jedno- lub
dwustronny. Na plakacie nalezy umiesci¢ materialy podobne jak na foliach, tylko musza by¢
one trochg inaczej sformatowane. Plakat jest odbierany catosciowo, a folie pojedynczo, jedna
po drugiej. Na plakacie mozna podczas prezentacji korzysta¢ z calej jego powierzchni, wracac
do wczesniejszych partii, robi¢ przeskoki do przodu i do tylu. Pojemnos$¢ plakatu jest
ograniczona, nie da si¢ zawrze¢ na nim duzo informacji. Dwustronny plakat daje dodatkowa
powierzchnig, ale jest bardziej klopotliwy w uzyciu. W ogole plakat (tzn. dobry plakat) jest
trudny do wykonania i uciazliwy w wykorzystaniu, ale tez moze by¢ bardzo efektowny,
szczegoblnie jesli autor ma zdolnosci plastyczne.

- Folie. Chyba folie sa na dzi§ najwygodniejszym sposobem przygotowania si¢ do
prezentacji. Folii trzeba przygotowa¢ okoto 15 sztuk. Wigksza liczbe folii bedzie trudno
wykorzysta¢ w ciagu planowanego czasu 15 minut, mniej folii nie pozwoli dobrze
przedstawié catej pracy dyplomowej. Srednio wobec tego na kazda folie nalezy przeznaczy¢
okoto jednej minuty prezentacji. Kazda folia powinna wigc zawiera¢ odpowiednia porcje
informacji do przekazaniapniej wigcej wlasnie na jedna minut¢ wystapienia. Na kazda
prezentacje konieczne sa na pewno nast¢pujace folie:

- wstepna z tytulem pracy, autorem itp. (strona tytulowa pracy dyplomowe;),
- cel i zakres pracy,
- podsumowanie (wnioski koncowe).

Pozostate folie powinny przedstawia¢ zasadnicza czg$¢ prezentacji, przede wszystkim za$
to, co jest efektem pracy wilasnej dyplomanta. Do minimum nalezy skroci¢ czgs¢ teoretyczna,
literaturowa. Jasno przestawic¢ cel pracy i sposoéb w jaki go zrealizowano.

Folie zasadrizo przygotowuje si¢ korzystajac wprost z tekstu pracy. Jesli praca jest
dobrze napisana, to zawiera wszystkie niezbedne fragmenty do przygotowania folii na obrong.
Jesli konieczne staje si¢ przygotowanie dodatkowych rysunkow, tabel itp., to mozna przyjac,
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ze W pracy rowniez powinny si¢ one znajdowaé, ale na takie uzupeknienia jest juz za p6zno.
Tak wigc folie przygotowujemy kopiujac wybrane fragmenty pracy dyplomowej. Ale to
dopiero poczatek. Folie nie moga by¢ bowiem dostownymi kopiami kawalkow pracy !

Przeznaczenie folii jest inne niz wydrukowanej pracy dyplomowej. Pracg czyta sig
samodzielnie, folie natomiast sa pomoca do ustnej prezentacji, sa jej ilustracja graficzng i
zarazem pewnego rodzaju "$ciagawka" dla dyplomanta - kolejne folie powinny naprowad¢
zaro6wno prelegenta jak i stluchaczy na dalszy tok wystapienia. Na foliach umieszczamy
przede wszystkim rysunki: schematy blokowe, wazniejsze fragmenty schematow ideowych,
algorytmy, tabelki, wzory, diagramy itp. Teksty umieszczamy bardzo oszczednie - folie nie sa
do czytania tylko do ogladania, stuchacze odbieraja przede wszystkim stowna wypowiedz
prelegenta i grafike zamieszczona na foliach, niechgtnie natomiast czytaja teksty, gdyz
utrudnia to im skupienie uwagi na wypowiedzi ustnej. Najgorszy efeje dgplomant
czytajacy z folii cate strony tekstu przeniesionego wprost z pracy. Teksty na folii powinny
by¢ krotkie, niosace konkretne informacje typu: definicja, objasnienie wzoru lub rysunku,
wyliczenie (zestawienie) kilku roznych mozliwo$ci, podsumowanie itp.

Wazne jest odpowiednie formatowanie na foliach, zupeknie inne niz dla wydrukowane;j
pracy dyplomowej. Wszystkie marginesy ustawiamy mate, okoto 10 mm. Uklad strony
pionowy. W zdecydowane wigkszosci prezentacji wystarczajace sa folie czarno-biate, kolor
jest niezbedny w szczegdlnych sytuacjach, np.: skomplikowane, wielowymiarowe wykresy z
duza liczba danych, niektore fotografie itp. Stosujemy duze czcionki, w kazdym przypadku co
najmniej 16pkt., tytuty folii pogrubione 18 pkt lub wigcej, ale tak, aby zmiescity si¢ w jedne;j
linii. Wszystkie wzory i rysunki powigkszone w stosunku do pracy dyplomowej, mniej wigcej
200%. Rysunki, szczegélnie bardziej skomplikowane, z licznymi szczegélami, nalezy
powigkszy¢ na cata szerokos¢ strony. Kazda folia powinna posiada¢ tytut informujacy o jej
zawarto$ci. W stopke dobrze jest wprowadzi¢ numer folii 1 ich catkowita liczbe, autora i
poczatek tytutu pracy, mniej wigcej tak jak w tym tekscie.

- Prezentacja elektroniczna. Taka forma prezentacji daje bardzo duze mozliwosci, ale
roOwniez stawia duze wymagania dla przygotowujacego. Przede wszystkim wymagany jest
odpowiedni sprz¢t do prezentacji, a z tym bywa rdéznie. Czgsto obraz nie jest odpowiedniej
jakosci 1 dobrze przygotowana prezentacja nie daje zadawalajacego efektu. Przynoszac
przygotowana prezentacj¢ na dysku twardym przenosnego komputera czgsto okazuje sig, ze
nie wspotpracuje on prawidtowo z projektorem LCD, nie mozna dobra¢ wlasciwego trybu
grafiki, sa klopoty z synchronizacja, z odpowiednia rozdzielczoscia itp. Kopiujac natomiast
prezentacje na dysk twardy lokalnego komputera zdarzaja si¢ konflikty wynikajace z r6znych
wersji oprogramowania prezentacyjnego, z innych rozdzielczosci obrazu itp. Je§li nie ma
zawczasu mozliwosci bezposredniego sprawdzenia wszystkich szczeg6téw technicznych
sprzgtu do prezentacji, lepiej mie¢ w zapasie materiat rowniez na folii.

Formatowanie materialu na prezentacji elektronicznej jest podobne jak na foliach, ale ze
wzgledu na rozdzielczo$¢ i format obrazu z rzutnika LCD stosujemy uklad strony poziomy.
Prezentacja daje bardzo duze mozliwosci multimedialne: kolory, dzwigk, ruchomy obraz,
przenikanie obrazoéw itp. Mozliwosci te niosa ze soba bardzo duzo niebezpieczenstw, tak jak
w powiedzeniu:Od wzniostosci do Smiesznosci jest tylko jeden maty krok ! (Napoleon)
Nadmiar efektow dzwigkowych czgsto rodzi gromki $miech w$rod stuchaczy, animacje budza
rozbawienie, a kolory utrudniaja odbior tresci. Trzeba by¢ bardzo ostroznym w stosowaniu
tych srodkow.

3. Wystapienie ustne

Wystapienie ustne wymaga solidnego przygotowania, dobrze zgranego z posiadanymi juz
materiatami (plakat, folie, prezentacja komputerowa). Tu nie mozna podj$S¢ na zywiot.
Najlepiej przeprowadzi¢ jest kilka prob prezentacji, w tym co najmniej jedna przed
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prawdziwymi, zywymi stuchaczami. Nie musza to by¢ osoby z odpowiednim, fachowym
przygotowaniem, liczy si¢ ich obecno$¢ i stres ktéry wywotuje osoba siedzaca i sluchajaca
wypowiedzi. Bardzo dobrze, gdyby stuchacz mégt zrobi¢ jakie$ notatki, uwagi o wypowiedzi.
Szczegolnie przydatnbyloby zmierzenie czaséw poswigconych na omawianie kolejnych
folii, nalezy stara¢ si¢ omawia¢ folie w rownym tempie. Mozna rowniez i warto jest nagrac
swoja wypowiedz na magnetofon i postucha¢ samego siebie, ale tu uwaga! - przy pierwszej
takiej probie mzna si¢ totalnie zatamac! Nalezy zwrdci¢ uwage na zbyt czgsto powtarzane
przez siebie sformulowania, r6znego rodzaju nagminne wtracenia, pojedyncze stowka 1 gloski
stanowiace przerywniki w wypowiedzi. Trzeba je wytapaé z nagrania, zdawac sobie sprawe z
ich naduzywania i kontrolowa¢ si¢ w tym wzgledzie. Podobnie osoba przystuchujaca sig
prébnej wypowiedzi powinna zwroci¢ uwage na rézne zbedne gesty prelegenta: przesadne
gestykulowanie, drapanie si¢ po gltowie, chrzakanie, kotysanie sig itp.

Z reguly pierwsza proba prezentacji wypada bardzo dluga, bo jest to tatwiejsze, mowic
rozwlekle i czgsto nie na temat. Do tego dochodza liczne zajaknigcia i dtuzsze lub krotsze
chwile zastanawiania si¢. Trzeba to wyeliminowaé. Po takiej pierwszej probie, szczegdlnie
jesli mamy ja nagrana na magnetofon, warto jest zapisa¢ na oddzielnych kartkach materiat do
wygloszenia przy kolejnych foliach. Moga to by¢ tylko hasta - podpowiedzi, lub tez cate
zdania do wyuczenia si¢ na pamig¢. Takimi kartkami przekladamy potem folie i kladac
kolejna folig na rzutnik od razu bierzemy do reki kartke z odpowiednim tekstem.

Najlepiej jest nauczy¢ sie catego wystapienia na pamig¢, a kartki traktowac jako rezerwe
na przypadek chwilowego zapomnienia tekstu. Ale jest to bardzo trudeks @86b tak
przygotowanych, w chwili zapomnienia nawet matego fragmentu tekstu wpada w totalny stres
1 panike, skutkiem czego czgsto nie moze sobie juz do konca prezentacji z tym poradzié. Inne
osoby nie maja znow dos¢ odwagi nawet rozpoczaé prezentacji z pamigci i czytaja caty tekst z
kartek od poczatku do konca, co robi bardzo zte wrazenie na komisji. Tekst na pewno nalezy
mowi¢ z pamigei, nie przejmujac si¢ jednak odstepstwami od materiatu zapisanego na
kartkach, ktore majac pod rgka traktujemy tylko jako dodatkowa pomoc - bardziej jako spis
tresci, szkielet wystapienia.

Przygotowujac wystapienie nalezy nabra¢ przede wszystkim przekonania, Ze zrobito sig¢
solidny kawatek porzadnej roboty, ktérym mozna si¢ pochwali¢, w dobrym tego stowa
rozumieniu. To znaczy, nie gachwalac sig, ale pokazaé swoja kompetencje w dziedzinie, w
ktorej przez ostatnie kilka miesigcy intensywnie si¢ pracowato. Dyplomant staje sig
specjalista w dziedzinie swojej pracy dyplomowej. Z prezentacji musi przebijac¢ hasto: Jestem
w tym dobry, znam si¢ na tym, zrobilem dobrq, wartosciowq i ciekawq prace, chetnie
odpowiem na kazde pytanie !!! Ale trzeba pamigtaé, kto rzadzi na egzaminie, nie wolno pod
zadnym pozorem zasugerowac, ze jest si¢ madrzejszym od komisji (nawet gdyby byta to
prawda, a wlasciwie to szczegdlnie wtedy).

4. Odpowiedzi na pytania

Bardzo czgsto po zaprezentowaniu pracy, cztonkowie komisji zadaja dyplomantowi
pytania. Zazwyczaj nie sa to zarzuty do pracy, ale pytania spowodowane chgcia uzyskania
dodatkowych informacji. Jest to dobra okazja do zrobienia dodatkowego pozytywnego
wrazenia. Dyplomant dostaje dodatkowy czas , z ktérego powinien dobrze skorzysta¢. Nalezy
postara¢ si¢ dobrze zrozumie¢ pytanie i doktadnie na nie odpowiadaé. Nie zapgdzaé si¢ w
teoretyczne wywody, nie wchodzi¢ na niepewny grunt zbyt odlegly od tematu pracy.
Odpowiada¢ $cisle i na temat. Czasem jednak pytania zawieraja jakie$ watpliwosci lub nawet
zarzuty do pracy. Nalezy je umiejetnie odeprze¢. Nigdy nie méwimy do cztonka komisji: Nie
ma Pan racji, Nie zrozumial Pan. Wrgcz odwrotnie, najlepiej jest zawsze przyznaé racjg
pytajacemu: Tak, ma Pan racje, bardzo stuszna uwaga, ale ... w pracy zastosowalem inne,
rownowazne podejscie ... moja praca z koniecznosci jest ograniczona i nie rozpatrywatem
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tego zagadnienia, Wykraczajqcego poza jej ramy ... bedzie to - moze by¢ - przedmiotem
dalszych prac ... itp. Nalezy pamigta¢, ze komisja ma zawsze racj¢, nawet gdyby byta to
nieprawda.

5. Egzamin dyplomowy

Po przedstawieniu pracy dyplomowej i odpowiedziach na pytania jejadoip¢h odbywa
si¢ egzamin dyplomowy: zadawane sa trzy pytania z catego toku studiow. Komisja na
egzaminie dyplomowym z reguly jest zyczliwa dyplomantowi, nie zadaje podchwytliwych
pytan i oczekuje prostych, precyzyjnych odpowiedzi §wiadczacych o zrozumieniu tematu oraz
umiejetnosci logicznego myslenia. Nalezy postara¢ si¢ wykonaé elegancki rysunek, jak
przystato na przysztego absolwenta szkoty wyzszej. Jeden dobry rysunek zastgpuje tysiac
stow! Wszystko czytelnie opisa¢: podac¢ jednostki na osiach wykreséw, nazwac elementy
schematow, przytoczy¢ wzory itp. Jesli mozna, poda¢ jakie$§ przyktady liczbowe, np. na
wykresach poda¢ jednostki i dodatkowo nanies$¢ skalg liczbowa. Ale nie zawsze jest to
mozliwe, trzeba byé¢ ostroznym. Wzory najlepiej przytacza¢ w jak najprostszej postaci,
bardziej skomplikowanych nie pisa¢ z pamigci, ale raczej postaraé si¢ je wyprowadzi¢, co
robi dobre wrazenie. Podczas wypowiedzi zwraca¢ uwage na poprawne slownictwo
techniczne, unika¢ zargonu i sformutowan z jezyka potocznego. Najgorsza jednak jest
catkowita cisza. Nie mozna nic nie odpowiedzie¢ na zadane pytanie. Po kilku latach
studiowania zawsze jaka$ odpowiedZ mozna poda¢. Z drugiej jednak strony lepiej juz nie
mowi¢ nic, niz zle !

6. Uwagi koncowe

Cata obrona to swoiste przedstawienie, show, na ktorym trzeba jak najlepiej wypas¢. A
wszystko trwa kilkadziesiat minut 1 wiele 0s6b ma to juz za soba. I jako$ to przezyli! Nie taki
wigc Diabet straszny, jak go maluja. Caly czas jednak dyplomant powinien pamigtac, ze
podlega on na obronielosciowej ocenie, a liczy si¢ przy tym wszystko: nie tylko wiedza i
inteligencja, cho¢ to przede wszystkim, ale rowniez tzw. ogdlne wrazenie, na ktore sktada sig:
wlasciwy jezyk wypowiedzi (pelne zdania, z podmiotem i orzeczeniem), odpowiednie
stownictwo (unikanie zargonu i mowy potocznej), nalezyte artykutowanie (glosne 1 wyrazne,
bez zajakni¢¢ 1 zbednych wtracen) oraz wyglad zewngtrzny. Stosowne ubranie si¢ na obrong
pracy dyplomowej jest pierwszym rzucajacym si¢ w oczy wyrazem szacunku wobec komisji.
Higiena osobista jest tak oczywistym wymogiem, ze nie wymaga chyba w tym miejscu
dodatkowych wyjasnien, choc¢ niestety zdarzaja si¢ w tym wzgledzie niechlubne wyjatki !

Wchodzac na salg nalezy pamigta¢ o uprzejmym przywitaniu si¢ z komisja (Dzien
Dobry!), a bzpoczynajac prezentacje nie zapomnie¢ o przedstawieniu siebie (z imienia i
nazwiska) oraz tematu swojej pracy. Pierwsze wrazenie liczy si¢ najbardzie;j!

Do zobaczenia na obronie!
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